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ПЛАН

роботи шкільної бібліотеки 

комунального закладу «Маріупольська 

загальноосвітня школа І – ІІІ ступенів № 18 Маріупольської міської ради Донецької області»
на 2016 – 2017 навчальний рік

ПРОБЛЕМА, над якою працюватиме школа у 2016 – 2017 навчальному році «Створення основної системи моніторингу якості навчання та виховання».
ПРОБЛЕМА, над якою працюватиме бібліотека:

               «Аналіз і прогнозування результатів інформаційного забезпечення якості навчання та виховання інформаційної культури користувачів бібліотеки».

СТРУКТУРА РІЧНОГО ПЛАНУ
1. Основні задачі й напрямки роботи у  2016 – 2017  навчальному  році.
2. Аналіз роботи за 2015 – 2016 навчальний рік.
3. Формування бібліотечного фонду.

4. Організація збереження бібліотечного фонду й виховання бережливого ставлення до книг.
5. Обслуговування читачів.

6. Інформаційно – бібліографічна та довідкова робота.

7. Допомога педагогічному колективу в урочний і позакласний час.

8. Формування бібліотечно – бібліографічних знань (Графік бібліотечних занять).

9. Інформаційно – методичне забезпечення актуальних напрямків навчально – виховного процесу.

10. Організація роботи бібліотеки.

11. Організація каталогів і картотек, бібліодайджестів.

12. Реклама та формування іміджу бібліотеки.

13. Методична робота підвищення кваліфікації. Самоосвіта.

1. Основні задачі й напрямки роботи у 2016 – 2017 навчальному році.

Успішний інформаційний супровід процесів навчання й виховання покликана забезпечувати бібліотека – посередник між постійно зростаючим потоком інформації.
Обслуговування користувачів у 2016 – 2017 навчальному році організувати через читальний зал та абонемент. Приорітетними вважати такі задачі й напрямки:

· здійснювати інформаційне та бібліотечно – бібліографічне обслуговування користувачів (учні школи, учні ЦДР «Пілігрим», вчителі, практиканти, батьки).

· вивчати інформаційні потреби користувачів та здійснювати оперативне забезпечення інформаційних запитів, використовуючи різні форми і методи індивідуального, групового та масового інформування.

2016 рік – Рік Державності

                  Рік Франка

                  Рік 25-річчя Незалежності України.
2017-й рік – ювілеї книг

                     ювілеї письменників.

· виконувати всі види бібліотечних довідок (інформаційні, тематичні, наукові), укладати і готувати списки літератури, організовувати книжкові виставки (див. щомісячні плани).
· здійснювати організацію, раціональне розміщення та облік основного і навчального фондів, їх зберігання, ремонт.

· моніторити систематичне використання бібліотечного фонду з метою оптимізації.
2. Аналіз роботи за 2015 – 2016 навчальний рік.

БІБЛІОТЕЧНИЙ ФОНД НА 01.09.2016 РОКУ

	Основний фонд

Фонд навчальної літератури: 17288

Всього:
	Комплектування


ПІДРУЧНИКИ НА 01.09.2016 РОКУ
1 – 4 (рос.)                                                    1 – 4 (укр.)

5 – 9 (рос.)                                                    5 – 9 (укр.)

10 – 11 (рос.)                                                10 – 11 (укр.)

Всього: 

Підписано періодичних видань 7 найменувань.

КІЛЬКІСТЬ КОРИСТУВАЧІВ

Встого: 608

у– 524

вчителів – 56 

практикантів – 6

батьків – 13

бібліотекарів шкіл – 9 

ЗАГАЛЬНА КІЛЬКІСТЬ ВІДВІДУВАНЬ – 5376.

1-і – 692

2-і – 697

3-і – 826

4-і – 745

5-і – 365

6-і – 196

7-і – 184 

8-і – 204

9-і – 107

10-і – 203

11-і – 80

інші – 491

читальний зал – 586

КНИГОВИДАЧА – 14846

суспільно – гуманітарних – 139

природничо – наукових – 300

технічних – 238

валеологія, ОБЖ – 60

мистецтва – 26

фізкультура і спорт – 31

мовознавства – 25

літературознавство – 12
освітньо – педагогічних – 362
психології – 44

художньої літератури 5 – 11 клас – 1292 

дитячої літерат ури 1 – 4 клас – 1569

підручників – 9033

опрацьовано в читальному залі – 623

періодичних видань – 1092
ІНФОРМАЦІЙНА КУЛЬТУРА КОРИСТУВАЧІВ

стенди – 5

бібліотечні уроки – 12

анкетування – 4

олімпіади читачів – 2 

зліт книголюбчиків (1 – 4 кл.) – 1

БІБЛІОТЕЧНО – БІБЛІОГРАФІЧНА РОБОТА

систематичний каталог – 1

картотеки

· швидкого реагування Від А до Я

· хрестоматія школяра

· паперових та електронних носіїв «Нові стандарти в освіті»

· нових надходжень

· позакласних заходів

· рівня освіти

· основи бібліотечно – бібліографічних знань

3. Формування бібліотечного фонду.
	№

з/п
	Заходи
	Групи користувачів
	Термін виконання
	Відповідальні

	1.
	Продовжувати комплектувати фонд бібліотеки:

· за кошти від зданої макулатури

· під час акцій:

1. «Подарунок бібліотеці».

2. «Створи добро»
	всі групи користувачів
	після надходження
	Жуковська Л.О.

	2. 
	Оформити підписку на періодичні видання на 2017-й рік за кошти від зданої макулатури.
	вчителі

1 – 4 класи

5 – 9 класи

10 – 11 класи
	листопад 
	Жуковська Л.О.

	3.
	Придбати підручники, яких не вистачає за кошти, від зданої макулатури для учнів 3 – В, 9 – Б, 5-х класів
	3 – 9 класи
	вересень
	голови батьківських комітетів

Жуковська Л.О.

	4.
	Здійснювати координаційну роботу з бібліотеками шкіл міста по обміну підручниками (ЗОШ № 52, ЗОШ № 65, ліцей)
	10 – 11 класи
	вересень
	Жуковська Л.О.

	5.
	Придбати нову літературу:

-дитячу (укр.) на 250-00

-енциклопедій на 500-00

-за шкільною програмою 

на 500-00


	всі групи користувачів
	протягом року
	Жуковська Л.О.

	6.
	Дотримуватися всіх вимог до фінансової діяльності з питань комплектування фонду
	-
	протягом року
	Жуковська Л.О.


4. Організація збереження бібліотечного фонду й виховання бережливого ставлення до книг.
	№

з/п
	Заходи
	Групи користувачів
	Термін виконання
	Відповідальні

	1.
	Забезпечити підручниками учнів школи на 2016 – 2017 навчальний рік
	1 – 11 класи
	згідно з графіком
	Жуковська Л.О.

	2.
	Проводити бесіди «Шкільний підручник просить допомоги». «Закладка для порядка» та інші.
	1 – 11 класи
	вересень
	Жуковська Л.О.

	3.
	Провести конкурс «Мисс  Аккуратность и Бережливость»
	вчителі - предметники
	до 15.09.2016 р.
	Жуковська Л.О.

Каркавіна Л.В.

	4.
	Провести Тиждень шкільного підручника

1-й день «Говорять лише письмена»

2-й день «Підручникам – довге життя»

3-й день «Різноманітний світ навчальних книжок»

4-й день «Вчимося ділового читання»

5-й день «Хвала книжкам, що сіють розумне, добре, вічне»
	1 – 2 класи

3 – 4 класи

5 – 7 класи

8 – 9 класи

10 – 11 класи
	17.10 – 21.10.16
	Жуковська Л.О.

Каркавіна Л.В.

	5.
	Здійснити аналіз придатних і непридатних підручників на 2017 – 2018 н.р. 
	-
	квітень 2017
	Жуковська Л.О.

Каркавіна Л.В.

	6.
	Проводити роботу з боржниками. Складати списки, бесіди, інформацію для батьків.
	всі групи користувачів
	1 раз в чверть
	Жуковська Л.О.


5. Обслуговування читачів.
	№

з/п
	Заходи
	Групи користувачів
	Термін виконання
	Відповідальні

	1.
	Організувати ефективне обслуговування читачів на абонементі та в читальному залі
	всі групи користувачів
	протягом року
з 8:00 до 16:00
	Жуковська Л.О.

	2.
	Вивчати інформаційні потреби вчителів, вихованців, учнів, батьків, здійснювати диференційоване обслуговування читачів:
· з 8:00 до 13:00
· з 8:00 до 15:00

· з 8:00 до 16:00
День інформації

День сімейного читання 

(з мамою і татом до бібліотеки)

День енциклопедичних знань (вихідне читання)

Довідково – інформаційне, консультаційне обслуговування
	1 – 4 класи

5 – 8 класи

9 – 11 класи

1 – 11 класи

Педколектив

1 – 4 класи

2 – 11 класи

1 – 11 класи


	протягом року
абонемент

абонемент

абонемент

середа

п’ятниця

п’ятниця

читальний зал
	

	3.
	Проводити аналіз читацьких запитів, виконаних довідок, підготовлених інформацій, тематичних доборів книг для факультативів, методоб’єднань
	
	протягом року
	Жуковська Л.О.


6. Інформаційно – бібліографічна та довідкова робота.
	№

з/п
	Заходи
	Термін виконання
	Відповідальні

	1.
	Забезпечити якісне обслуговування користувачів шляхом належної організації довідково – бібліографічного апарату бібліотеки:
· систематичного каталогу;

· картотеки рівня освіти;

· картотеки «Позакласні заходи»

                  «Нове надходження книг»

                  «Хрестоматія школяра»;

· картотеки швидкого реагування  «Від А до Я»
	протягом року
	Жуковська Л.О.

Каркавіна Л.В.

	2.
	Оформляти для вчителів експрес – інформації:

2.1. надійшли нові підручники;

2.2. надійшли нові книги;

2.3. книги, подаровані читачами;

2.4. до декад, тижнів, місячників, вахт, естафет.
	під час проведення
	Жуковська Л.О.

Каркавіна Л.В.

	3.
	Продовжувати комплектувати матеріал для учасників конкурсів «Колосок» і «Колосочок»:

3.1.  журнали;

3.2. бібліодайджест;

3.3. стінівка
	квітень 2017 р.
	Жуковська Л.О.

	4.
	Здійснювати добір тематичного матеріалу до:

4.1. педагогічних нарад;

4.2. батьківських зборів;

4.3. засідань методоб’єднань 
	згідно з планом школи
	Жуковська Л.О.


7. Допомога педагогічному колективу в урочний і позакласний час.
	№

з/п
	Заходи
	Групи користувачів
	Термін виконання
	Відповідальні

	1.
	Здійснювати інформаційне забезпечення навчально – виховного процесу в організації загальношкільних, класних, групових, масових заходів, передбачених планами роботи
	класні керівники
вчителі – предметники

вихователі ГПД
	протягом року
	Жуковська Л.О.

	2.
	Добирати цікавий матеріал та сценарії до загально – шкільних заходів видатних дат

Перший урок «Це наше – це твоє»

2016-й – рік:

· Рік Франка;

· 25-річниця 

          Незалежності України;
· Рік Державності.
	1 – 11 класи

1 – 11 класи

1 – 11 класи

1 – 11 класи
	вересень

верес.-грудень

протягом року

протягом року
	Жуковська Л.О.

Каркавіна Л.В.

	3.
	Забезпечити інформаційний супровід основних тематичних місячників та декад:
-місячник «Увага! Діти на дорозі!»;

-Олімпійський тиждень;

-Декада знань Правил пожежної безпеки;

-Декада мужності і патріотизму;

-Декада екологічної вахти;

-Тиждень безпеки життєдіяльності та Правил дорожнього руху;

-Декада правових знань;

-Декада «Молодь проти СНІДу»;

-місячник «Створи добро»;

-Декада безпеки життєдіяльності та Правил дорожнього руху;

-Декада військово – патріотичного виховання;

-місячник здорового способу життя «Твоє здоров’я в твоїх руках»;
-Тиждень Народознавства;

-Тиждень світової культури та мистецтва;

-Тиждень безпеки руху;

-Декада правових знань та громадянського виховання;

-місячник Пам’яті та примирення;

-Декада Довкілля;

-Тиждень охорони праці та безпеки життєдіяльності;

-місячник Доброти і Милосердя;
-Декада родинного виховання «Я. Родина. Україна»;

-Тиждень єдності народів «Наш вибір – Європа»;

-Декада безпеки життєдіяльності та правил дорожнього руху.
	1 – 11 класи
	22.08-18.09.16

05.09-10.09.16

21.09-30.09.16

10.10-21.10.16

07.10-17.10.16

24.10-28.10.16

18.11-28.11.16

28.11-09.12.16

12.12.16-10.01.17
19.12-23.12.16
10.02-20.02.17

20.02-17.03.17

21.02-26.02.17

13.03-17.03.17

20.03-24.03.17

03.04-14.04.17

10.04-10.05.17

17.04-28.04.17

24.04-28.04.17

02.05-31.05.17

11.05-17.05.17

18.05-26.05.17

19.05-30.05.17


	Жуковська Л.О.
Каркавіна Л.В.


8. Формування бібліотечно – бібліографічних знань.

Графік бібліотечних занять.
	№
з/п
	Теми занять
	Термін проведення
	Місце проведення
	Відповідальні

	1-Й КЛАС

	1.
	Бібліотека – книжчин дім (екскурсія до бібліотеки).

	вересень
	абонемент
	класоводи
Жуковська Л.О.

	2.
	Наша книжечка дитяча – вірна подруга дітей. Художнє оформлення дитячих книг. Значення малюнків для розкриття книги.
	жовтень
	урок мистецтва
	класоводи

Жуковська Л.О.

	3.
	Підсумкова гра «Конкурс  малюнків до улюбленої книги».
	жовтень
	читальний зал
	Жуковська Л.О.

	2-Й КЛАС

	1.
	Подорож у Країну Книг. Правила користування бібліотекою. Абонемент і читальний зал.
	жовтень
	читальний зал
	Жуковська Л.О.

	2.
	Самостійний вибір книг в бібліотеці: розподільники на полицях.
	листопад
	абонемент
	Жуковська Л.О.

	3.
	Бібліотечно – бібліографічна консультація «Українські письменники дітям».
	листопад
	читальний зал
	Жуковська Л.О.

	3-Й КЛАС

	1.
	Знайомство з книгою – структура книги: титульний лист, зміст, передмова, післямова.
	листопад
	урок читання
	класоводи

Жуковська Л.О.

	2.
	Бібліотечна ігротека «Граємось – вчимося».

	грудень
	читальний зал
	Жуковська Л.О.

	3.
	Літературний казковий калейдоскоп. 
Вікторина «З якої я казки?».
	грудень
	абонемент
	класоводи
Жуковська Л.О.

	4-Й КЛАС

	1.
	Тисяча мудреців під одним дахом живуть. Види літератури: навчальна, художня, довідкова, науково-популярна.
	жовтень
	читальний зал
	Жуковська Л.О.

	2.
	Довідковий відділ бібліотеки: енциклопедії, словники, довідники для учнів початкових класів.
	листопад
	читальний зал
	Жуковська Л.О.

	3.
	Підсумково – пізнавальна гра «Подорож у царство запитань і відповідей».
	листопад
	читальний зал
	Жуковська Л.О.

	4.
	Дитячі періодичні видання. Як читати газету і журнал. 

Анкетування «Які книжки ти любиш читати?». 

Моніторинг читацьких запитів.
	за поурочним планом

грудень
	класні кабінети
класна година
	вчителі читання
Жуковська Л.О.

	5-Й КЛАС

	1.
	Перші поняття про науково – популярну літературу.
	жовтень
	абонемент
	вчителі історії
Жуковська Л.О.

	2.
	Інформаційна культура читача в сучасній шкільній бібліотеці.
	листопад
	читальний зал 
	Жуковська Л.О.

	3.
	Тест – опитування «Значення книги в житті твоєї сім’ї».
	листопад
	класний кабінет
	класні керівники

	4.
	Вікторина «Що ти знаєш про бібліотеку».
	грудень
	абонемент
	Жуковська Л.О.

	6-Й КЛАС

	1.
	Довідково – бібліографічний апарат бібліотеки. Каталоги і картотеки – помічники у  розшукуванні необхідної літератури.
	січень
	читальний зал
	Жуковська Л.О.

	2.
	Анкета «Чому ти ходиш в бібліотеку». 

Аналіз анкетування.
	січень
	класна година
	класні керівники
Жуковська Л.О.

	3.
	«Україна читає дітям». Презентація книги «Рідна школа».
	лютий
	абонемент
	Жуковська Л.О.

	7-Й КЛАС

	1.
	Пізнавальна література: універсальні та галузеві енциклопедії та словники.
	лютий
	читальний зал
	Жуковська Л.О.

	2.
	Книги природничо – математичного циклу. Бібліотестування «Уважні та начитані».
	лютий
	урок української літератури
	вчителі – предметники
Жуковська Л.О.

	3. 
	Internet – читачам бібліотеки. Школярські веб – ресурси. 
	лютий
	кабінет інформатики
	вчителі інформатики

	8-Й КЛАС

	1.
	Книги і її створювачі. Структура книги, використання її науково – довідкового апарату: передмова, коментарі, зноски.
	жовтень
	абонемент
	Жуковська Л.О.

	2.
	Бібліографія – ключ до чарівного світу книг. Основні види описів книг.
	листопад
	читальний зал
	Жуковська Л.О.

	3.
	Каталоги паперові та електронні
	грудень
	кабінет інформатики
	вчителі інформатики

	9-Й КЛАС

	1.
	Книги, які знають все: енциклопедії для старшокласників
	грудень
	абонемент
	Жуковська Л.О.

	2.
	Wikipedia, Wikimedia, Wikiteka – історія створення, правила користування.
	за поурочним планом
	кабінет інформатики
	вчителі інформатики

	3.
	Періодичні видання: від пізнавальних до розвиваючо–дозвілевих. Анкетування «Який я читач – справжній, ледачій, кращий, інформований…
	березень
	читальний зал
	Жуковська Л.О.

	10-Й КЛАС

	1.
	Читацькі дебати «Чи можна прожити на світі без книг Пушкіна, Шевченка, Гете…
	лютий
	читальний зал
	вчителі російської мови
Жуковська Л.О.

	2.
	Формування комп’ютерної грамотності користувачів бібліотеки «Комп’ютер для нас, чи ми для комп’ютера?»
	березень
	читальний зал
	вчителі інформатики
Жуковська Л.О.

	11-Й КЛАС

	1.
	Круглий стіл книгочеїв
«Чи повернеться  модернізоване суспільство до книги?»
	січень
	
	класні керівники
Жуковська Л.О.

	2.
	Відомі Internet - бібліотеки України.
	квітень
	кабінет інформатики
	вчителі інформатики


9. Інформаційно – методичне забезпечення актуальних напрямків навчально–виховного процесу.
	№

з/п
	Заходи
	Групи користувачів
	Термін виконання
	Відповідальні

	ВИХОВАННЯ СВІДОМОГО ГРОМАДЯНИНА, ПАТРІОТА


	1.
	Дотримуватися принципів естетичності та ефективності у наочності бібліотеки.
	всі групи коритувачів
	протягом року
	Жуковська Л.О.

Каркавіна Л.В.

	2.
	Оформляти до позакласних загальношкільних свят книжкові виставки:

2.1. виставки – вікторини

- «Мова душа народу»; 

- «Могутні масиви народного духу і сил».

2.2. виставки – прем’єри «Україна пам’ятає, світ визнає».

2.3. виставки – міркування «Духовне відродження України».

2.4. виставка – свято «Живе і вічне свято Кобзаря».

2.5. виставка – прем’єра «Слава козацька не вмре, не поляже».
	5 – 6 класи

8 – 9 класи

10 – 11 класи

10 – 11 класи 

5 – 11 класи

5 – 11 класи


	листопад

жовтень

травень

грудень

березень

жовтень
	Жуковська Л.О.

Каркавіна Л.В.

	3.
	Продовжувати накопичувати матеріал у тематичних бібліодайджестах


	всі групи користувачів
	протягом року
	Жуковська Л.О.

	КРАЄЗНАВСТВО



	1.
	Оформляти книжкові полиці «Тут все священне, все святе, бо зветься просто краєм рідним:
1.1. історія Маріуполя;

1.2. славетні люди Приазов’я;

1.3. поети основують рідний край.
	всі групи користувачів
	вересень
	Каркавіна Л.В.

	2.
	Здійснювати добір книг для уроків позакласного читання «Поетична ліра Приазов’я»
	5 – 11 класи
	згідно з планом вчителів
	Жуковська Л.О.

	3.
	Продовжувати накопичувати тематичний добір матеріалу:

3.1. Україна – центр Європи;

3.2. Маріуполь – рідне місто.
	5 – 11 класи
	протягом року
	Жуковська Л.О.

	ПОПУЛЯРИЗАЦІЯ ЛІТЕРАТУРИ



	1.
	Поновлювати книги на відкритому доступі:
1.1. Выбери книгу сам;

1.2. Я пізнаю світ;

1.3.Царство чарівних книжок;

1.4. Ваші улюблені предмети;

1.5.Справочная и научно – популярная литература.
	1 – 2 класи

3 – 4 класи

5 – 6 класи

5 – 8 класи

8 – 9 класи
	щопонеділка
	Жуковська Л.О.

	2.
	Вести літературний календар ювілеїв поетів та письменників
	5 – 11 класи
	дивитись щомісячний план
	Жуковська Л.О.
Каркавіна Л.В.

	3.
	Оформляти Казковий календар
	1 – 5 класи
	дивитись щомісячний план
	Жуковська Л.О.

Каркавіна Л.В.

	4.
	Провести традиційні масові заходи: 

-до 160-річниці І. Франка;

-Шевченкова декада;

-Тиждень дитячої книги.
	02.04-09.04.16
	дивитись 

план заходів на березень
	Жуковська Л.О.


10.  Організація роботи бібліотеки.
	№

з/п
	Заходи
	Термін виконання
	Відповідальні

	1.
	Скласти плани роботи:
- річний;

- щомісячний;

- щоденний.
	до 05.09.2016

до 1 числа наступного місяця

щодня
	Жуковська Л.О.

Каркавіна Л.В.

	2.
	Вчасно здавати звіти та акти фінансової діяльності
	
	Жуковська Л.О.

	3.
	Проводити звірку з Централізованою бухгалтерією управління освіти наявності фонду бібліотеки (кількість, вартість)
	до 25.12.2016
	Жуковська Л.О.

	4.
	Пофарбувати опалювальні батареї


	до 01.10.2016
	Жуковська Л.О.

	5.
	Здавати вчасно макулатуру


	1 раз на місяць
	Жуковська Л.О.

	6.
	Проводити санітарні дні з метою знепилення фонду та книжкових полиць
	останній день місяця
	Цапі О.В.
Жуковська Л.О.

	7.
	Вести статистичний облік роботи у Щоденнику роботи шкільної бібліотеки 

у 2016 – 2017 навчальному році
	кінець робочого дня
	Жуковська Л.О.

	8.
	Ремонт стелі в читальному залі. Фарбування підлоги книгосховища та абонементу
	осінні канікули
	Жуковська Л.О.

	9.
	Підготова до зимового періоду. Оклейка вікон.
	зимові канікули
	Жуковська Л.О.

	10.
	Проводити Дні чистих столів
	1 раз на місяць
	Жуковська Л.О.



11.  Організація каталогів, картотек, бібліодайджестів.
	№

з/п
	Заходи
	Термін виконання
	Відповідальні

	1.
	Здійснювати добір необхідної інформації (бібліодайджести). 

ТЕМАТИЧНИЙ ДОБІР МАТЕРІАЛУ

1. «Україна, рідний край».

1.1. Соборність України.

1.2.  День Незалежності.

1.3. День Конституції.

1.4. Козацька слава.

1.5. Україна – центр Європи.

1.6. Маріуполь – рідне місто.

     2. Свята України.

2.1. День Святого Миколая.

2.2. Новий рік.

2.3. Різдвяні свята.
2.4. Великдень.

2.5. Свято матері.

2.6. Свято Перемоги.

    3.  Фаховий бібліодайджест.

3.1. Сценарії книжкових свят.

3.2. Бібліотечні уроки, 1 – 4 класи.

3.3. Бібліотечні уроки, 5 – 9 класи.

3.4. Бібліотечні уроки, 10 – 11 класи.

3.5. Українські письменники

(Т.Г.Шевченко, Л.Костенко та інші).

3.6. Анкетування.

   4. Здоровий спосіб життя.

4.1. Профілактика ВІЛ/СНІДу.

4.2. Ні алкоголю, нікотину, наркоті.

4.3. Бережи здоров’я: 101, 102, 103.
	протягом року
	Жуковська Л.О.

Каркавіна Л.В.

	2.
	Здійснювати редагування систематичного каталогу. Вилучати з каталогу картотеки списаних книг.
	жовтень,
квітень
	Жуковська Л.О.

	3.
	Вести традиційні картотеки:

- Нове надходження книг.

- Позакласні заходи.

- Учителю народознавства.

- Від А до Я.

- Хрестоматія школяра.

- Основи бібілотечно – бібліографічних знань.
	протягом року
	Жуковська Л.О.


12.  Реклама та формування іміджу бібліотеки.
	№

з/п
	Заходи
	Групи користувачів
	Місце проведення
	Відповідальні

	1.
	Створювати імідж бібліотеки засобами ефективної реклами і діалогу з читачами:

- експрес – інформації;

- стіннівка;

- списки літератури;

- міні – театр
	вчителі

1 – 11 класи

1 – 11 класи

ГПД
	учительська

бібліотека

читальний зал

читальний зал
	Жуковська Л.О.

Каркавіна Л.В.

	2.
	Поновити інформаційний куточок «Вимога часу мати найсучаснішу інформацію»
	всі групи читачів
	абонемент
	Жуковська Л.О.

	3.
	Оформити постійнодіючі стенди:

3.1. Сопричастность к великому миру книги.

3.2. Множьте ряды единоверцев, имя которым читатель.
	5 – 11 класи

1 – 4 класи
	
	Жуковська Л.О.

	4.
	Випускати експрес – інформації:

- «Надійшли нові підручники».

- «На хвилинку візьми до рук новинку».

- «Так читають наші діти».

- «Журнал «Школа» пропонує»;

- «Використайте на уроці новий диск з українознавства».
	педколектив
	учительська
	Жуковська Л.О.

Каркавіна Л.В.

	5.
	Оформити стіннівку «И если Вы родители макулотуросдаватели, книги и журналодарители – Вы просто Восхитители» 
	батьки
	травень
	Жуковська Л.О.

	6.
	Оформляти оголошення про літературні Тижні:

- чарівних казок;

- української дитячої книги;

- фантастики і фентазі;

- довідкової літератури;

- рідкісних і цінних книг;

- цікавих журналів.
	1 – 2 класи

3 – 5 класи

6 – 8 класи

5 – 9 класи

10 – 11 класи

1 – 9 класи
	грудень

січень 

лютий

березень

квітень

травень
	Жуковська Л.О.

Каркавіна Л.В.


13. Методична робота. Підвищення кваліфікації. Самоосвіта.
	№

з/п
	Заходи
	Термін виконання
	Відповідальні

	1.
	Брати участь у педрадах, нарадах, методоб’єднаннях

	згідно з планом школи, НМЦ
	Жуковська Л.О.

	2.
	Пройти курси підвищення кваліфікації.

	2017-й рік
	Жуковська Л.О.

	3.
	Виходячи з теми роботи школи опанувати тему «Моніторинг. Види моніторингу (тести, анкети). Система аналізу діяльності». Оформити професійний кейс з даної теми.

	вересень
грудень
	Жуковська Л.О.

	4.
	Створити портфоліо «Моніторинг надання інформаційних послуг, прогнозування результатів та моделювання інформаційного забезпечення якості навчання та виховання користувачів бібліотеки на основі досягнень сучасної педагогічної науки та новітніх освітніх технологій»


	протягом року
	Жуковська Л.О.

Каркавіна Л.В.

	5.
	Постійно знайомитися з матеріалами фахового журналу «Шкільна бібліотека»


	протягом року
	Жуковська Л.О.

	6.
	Оформити папку наказів постанов, проектів МОЗу «Накази до виконання»


	
	Жуковська Л.О.

Каркавіна Л.В.


